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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 28 tháng 9 năm 2015       
TỔNG HỢP BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng  9/2015 
và kế hoạch công tác tháng 10 /2015 của các đơn vị trong trường.
A - TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 9/2015
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Báo cáo tổng kết danh sách cán bộ, giáo viên, nhân viên tham gia các lớp bồi dưỡng chuyên môn hè 2015 do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
· Lập danh sách trang bị bảo hộ lao động năm học 2015 – 2016 cho cán bộ, nhân viên của phòng.
· Triển khai dự thảo Nội quy cơ quan và Quy chế làm việc của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM gửi các đơn vị đóng góp ý kiến.

· Hoàn tất danh sách viên chức dự kiến thực hiện chuyển đổi vị trí công tác gửi Sở Giáo dục và Đào tạo. 

· Tổng hợp báo cáo đánh giá cán bộ, viên chức năm học 2014-2015 từ các đơn vị trình Hội đồng thi đua.
· Cập nhật biến động nhân sự trong chương trình PMIS và chương trình Quản lý cán bộ Sở Nội vụ.
· Triển khai kế hoạch thi đua và tiêu chuẩn thi đua để cán bộ, nhân viên thuộc phòng đăng ký các danh hiệu năm học 2015 – 2016 (tập thể, cá nhân).

· Lập hồ sơ đề nghị Hội đồng thi đua Sở Giáo dục và Đào tạo duyệt khen thưởng huy hiệu TPHCM và bằng khen TPHCM năm 2015.
· Thực hiện các công tác thường xuyên của bộ phận Tổ chức (tổng hợp thi đua, thực hiện bảng lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, đi học tập huấn, chương trình quản lý nhân sự PMIS + Sở Nội vụ…), Hành chính (công tác lễ tân, luân chuyển công văn đi – đến…), công tác Pháp chế, Bảo vệ…
2. Phòng Tuyển sinh - Đào tạo – Giới thiệu việc làm
3. Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên
3.1. Sĩ số học sinh sinh viên trong tháng: (tính đến tháng 9 /2015 )
· Tổng số HSSV toàn Trường (43 lớp khóa cũ)
: 2145       
(Nữ: 145)
Trong đó:
- Cao Đẳng



: 1800

(Nữ: 115)



- Tung cấp chuyên nghiệp

: 345

(Nữ:   30)

· Tổng số HSSV mới tuyển khoảng


: 3124

(Nữ: 248)
3.2. Công tác đã thực hiện trong tháng
· Nhận hồ sơ và in biên nhận hồ sơ theo danh sách trúng tuyển.
· Tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV sau khi đăng ký thử và đóng tiền mua đồng phục năm học 2015–2016.
· Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV.
· Ghi nhận tình hình cán bộ - giáo viên – nhân viên thực hiện quy định của nhà trường. Gửi thông báo đến Trưởng các đơn vị có liên quan, báo cáo tổng hợp trình Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường.
· Phối hợp thực hiện báo cáo công tác chính trị tư tưởng năm 2014-2015;

· Báo cáo công tác đào tạo bồi dưỡng năm 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm 2016;

· Báo cáo công tác phòng chống tham nhũng tháng 9 năm 2015;

· Tổ chức họp đánh giá cán bộ, công chức, viên chức và người lao động năm 2014–2015 của phòng TTGD - CTSV. Thực hiện công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục tại trường;

· Lập bảng “Mô tả công việc, năng lực chuyên môn của cán bộ, nhân viên phòng Thanh tra giáo dục – Công tác Sinh viên”

· Phân công nhiệm vụ - công việc cho cán bộ, nhân viên phòng TTGD - CTSV năm học 2015–2016;

· Thực hiện công tác kiểm tra, giám sát các kỳ thi lại học kỳ II năm học 2014–2015 bậc Trung cấp chuyên nghiệp khóa 2014 và học lại; 

· Phối hợp thực hiện Kế hoạch tổ chức lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 2012 Cao đẳng và khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp;

· Phối hợp với phòng TS-ĐT-GTVL tham dự hội chợ việc làm năm 2015;

· - Xây dựng Kế hoạch và tổ chức “Tuần sinh hoạt công dân_HSSV” năm học 2015-2016, liên hệ mời báo cáo viên;

· Xây dựng sổ tay giáo dục định hướng năm học 2015–2016 (TCCN, CĐCN, Trung cấp nghề và Cao đẳng nghề);

· - Tổng kết kết quả rèn luyện toàn trường năm học 2014-2015;

· - Chuẩn bị danh sách xét trợ cấp xã hội, học bổng HKII/2014-2015 và danh sách khen thưởng HSSV năm học 2014-2015 đưa ra Hội đồng xét duyệt;

· - Lập danh sách trợ cấp xã hội, học bổng HKII/2014-2015 và danh sách khen thưởng HSSV năm học 2014-2015 trình Hiệu trưởng ký duyệt;

· - Tiến hành nhập lớp theo chỉ đạo của Ban Giám hiệu, thông báo và gửi danh sách HSSV về các khoa;

· Tổ chức triển khai thực hiện nhiệm vụ quản lý ký túc xá cho tổ quản lý ký túc xá trực thuộc phòng TTGD - CTSV;

· - Chuẩn bị các loại biểu mẫu cho năm học mới;

· - Ổn định tình hình HSSV đầu năm học;

· - Tham gia hoàn thiện Quy chế dạy nghề trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Tham gia hoàn thiện Quy chế về công tác giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập và công tác giáo vụ trong Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Xây dựng dự thảo nội quy quy định đối với HSSV Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;

· Tiếp nhận HSSV bảo lưu kết quả học tập, đình chỉ học tập một năm, điều chỉnh tiến độ và tạm ngừng học vào học lại;

· Họp phổ biến nội dung Nghị định 108/2014/NĐ-CP ngày 20/11/2014 của Chính phủ về Chính sách tinh giảm biên chế;

· Phối hợp với Trung tâm Y tế tổ chức khám sức khỏe cho HSSV khóa mới;

· Tham gia các hoạt động chung của Nhà Trường;

· Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao;
4. Phòng Kế hoạch - Tài chính
5. Phòng Thiết bị - Vật tư 
6. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác Quốc tế
Trong tháng 09, phòng đã thực hiện một số công việc như sau:
-Tổng hợp báo cáo hoạt động NCKH và HTQT năm học 2014- 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015 - 2016. 
- Thông báo phổ biến cho cáckhoa danh mục các tạp chí chuyên ngành được tính điểm công trình khoa học.
- Thông báo đăng ký đề tài KHCN các cấp năm học 2015-2016 và nhận đăng ký trực tuyến nhằm quản lý hồ sơ trực tuyến và số hóa dữ liệu.
- Đề xuất thành lập Ban chỉ đạo và tư vấn đề án Xây dựng và phát triển chương trình đào tạo cao đẳng tiên tiến theo hướng tiếp cận CDIO
- Kết hợp khoa Công nghệ Điện - Điện tử nhận dụng cụ học tập và thiết bị chuẩn bị cho công trường thực hành; bộ đồ nghề cho học viên khóa 4; In chứng chỉ hoàn thành khóa học lớp Điện dân dụng khóa 4; Photo tài liệu phát cho học viên Khóa 5 lớp dạy ngắn hạn nghề Điện dân dụng.
- Tổ chức lễ bế giảng khóa 4 và khai giảng khóa 5 lớp nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội Năng lượng không biên giới, Pháp vào ngày 12/9/2015.
- Thông báo về việc tham dự buổi tư vấn Chương trình HEEAP – Học bổng Thạc sỹ dành cho Nữ Giảng viên Khối kỹ thuật ngày 30/9/2015 tại Hội trường B.
- Tiếp tập đoàn Schneider Electric Việt Nam và tổ chức phi chính phủ Châu Á Thái Bình Dương Assist vào các ngày 14/9/2015 và 21/9/2015.
- Tiếp tổ chức giáo dục phi lợi nhuận F+U Sachsen, Đức vào ngày 16/9/2015.
- Thực hiện quy trình chọn  nữ sinh kỹ thuật nhận học bổng của đại học Arizonna, Hoa Kỳ 
- Công tác hỗ trợ tổ chức Ngày Hội việc làm ngày 19/09/2015.
- Các công tác chuyên môn thường xuyên khác của phòng.
- Hỗ trợ công tác tuyển sinh năm học 2015-2016 cho phòng Đào tạo – Tuyển sinh – Giới thiệu việc làm theo sự phân công của Nhà trường; Lễ tốt nghiệp cho HS-SV khóa 12 Cao đẳng và khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp.
7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng chất lượng
8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
9. Khoa Khoa học cơ bản
9.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 

- Vận động toàn thể Cán bộ và giảng viên của Khoa Khoa học Cơ bản tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của nhà trường.
9.2. Công tác chuyên môn

 - Duy trì việc thực hiện nghiêm túc các quy định về chuyên môn trong các hệ đào tạo theo đúng kế hoạch của nhà trường, gồm có các hệ  13CĐ, 14TC, 14CĐ.
- Phân công khối lượng giảng dạy Học kỳ I các học phần bắt buộc và dự kiến GV cho các học phần tự chọn.

 - Kết hợp Phòng Khảo thí và Kiểm định chất lượng triển khai soạn bộ đề cho Ngân hàng đề thi

- Kết hợp Phòng Tuyển sinh-Đào tạo-Giới thiệu việc làm thực hiện tập huấn sử dụng phần mềm EMS

- Xếp thời khóa biểu các lớp 13CĐ, 14CĐ, 15CĐ, 15TC, 15CĐN theo yêu cầu của các khoa. 
- Triển khai theo đúng qui định của nhà trường các thông báo của nhà trường:
- Công văn số 21-CV/ĐU về việc triển khai góp ý Dự thảo báo cáo Chính trị Đại hội X Đảng bộ Thành phố

- Công văn về lập hồ sơ đề nghị tặng Bằng khen UBND thành phố và Huy hiệu thành phố năm 2015.

9.3. Công tác thi đua

Thực hiện theo quy định của nhà trường
9.4. Công tác về các họat động nghiên cứu khoa học 

- Triển khai thông báo 1186/TB-LTT-QLKH ngày 17/8/2015 về việc đăng ký đề tài khoa học công nghệ 2015-2016

- Chuẩn bị Hội thảo cấp Khoa về phương pháp sư phạm và tâm lý lứa tuổi chuẩn bị giảng dạy Trung cấp và Cao đẳng Nghề.
10. Khoa Công nghệ thông tin
11. Khoa Công nghệ Cơ khí
12. Khoa Công nghệ Điện – Điện tử
13. Khoa Công nghệ Động lực
14. Khoa Công nghệ May - Thời trang
15. Khoa Lý luận Chính trị
16. Trung tâm Truyền thông – Thư viện
17. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn)
18. Trung Tâm Y tế
19. Trường Trung học phổ thông
19.1 Công tác chuyên môn
- Đã lên kế hoạch và phương hướng, nhiệm vụ của năm học 2015– 2016
- Đã hoàn tất thời khóa biểu học kì 1 năm học 2015 – 2016 (thêm môn nghề phổ thông khối 11 bắt đầu học 07/9/2015)
- Tổ chức giảng dạy môn nghề phổ thông khối 11 từ 7/9/2015 (09 lớp dinh dưỡng)
- Hồ sơ học vụ các lớp đã hoàn tất. Kết quả: đầy đủ
- Giáo viên bộ môn đã báo điểm và vào điểm đợt 1/HKI.  
- Các tổ chuyên môn đã nộp kế hoạch chuyên môn và kế hoạch liên chương, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên năm học 2015 – 2016
- Các tổ chuyên môn đã họp giao ban với chuyên viên bộ môn của Sở Giáo dục - Đào tạo và đã nộp báo cáo cho trường.  
- Tổ GDTC – GDQP đã lên kế hoạch hoạt động TDTT cấp trường, Quận, Thành phố và Hội khỏe Phù đổng cấp Quận, Thành phố. 
- Giáo viên chủ nhiệm thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp tháng 9/2015
- Trường đã lên kế hoạch công tác chủ nhiệm năm học 2015 – 2016 của Trường và giáo viên chủ nhiệm cũng xây dựng kế hoạch chủ nhiệm trên cơ sở kế hoạch chủ nhiệm của Trường.
- Trường đã thành lập Ban Kiểm tra nội bộ xây dựng kế hoạch, lịch kiểm tra nội bộ năm học 2015 – 2016
- Trường đã thành lập Ban Chỉ đạo công tác bồi dưỡng thường xuyên năm học 2015 – 2016
- Trường đã xây dựng kế hoạch hoạt động ngoại khóa, hướng nghiệp năm học 2015 – 2016
- Báo cáo tình hình dạy thêm học thêm hàng tuần cho Ban giám hiệu
- Họp giáo viên chủ nhiệm 2 khối lớp 11 + 12 để triển khai lại các quy định về thực hiện dạy thêm học thêm trong và ngoài trường.
- Các tổ bộ môn đã báo cáo phát hành tài liệu học tập cho học sinh
+ Tổ Toán – Tổ Văn: không phát hành tài liệu
+  Tổ Lý: có tài liệu học tập cho cả 2 khối 11 + 12
+  Tổ Tiếng Anh : có tài liệu học tập cho khối  12
- Triển khai thực hiện quy định thi đua lớp năm học 2015 – 2016
- Duyệt kế hoạch chuyên môn năm học 2015 – 2016 với cụm V và Sở Giáo dục – Đào tạo (25/9/2015)
19.2.  Công tác khác
- Tổ chức lễ khai giảng năm học 2015 – 2016: chu đáo, chuẩn bị tốt, nội dung chương trình gắn gọn, đầy đủ.
- Ban Giám Hiệu đã tổ chức họp CMHS đầu năm ngày 20/9/2015- GVCN lớp đa số chuẩn bị nội dung họp tốt – kết quả có 707 CMHS/ 788 CMHS tham dự chiếm tỉ lệ 89.72% CMHS dự họp.
- Báo cáo tuyên  truyền về an toàn giao thông cho học sinh (Nhóm GDCD – Đoàn TN)
- Đã chuẩn bị hồ sơ Đại Hội Cha mẹ học sinh trường (27/9/2015)
- Làm thẻ Bảo hiểm Y tế cho 530 HS (đợt 1) tính đến ngày 21/9/2015 còn 257 HS chưa thực hiện Bảo hiểm Y tế theo luật (Trạm y tế)
20.1. Công tác chuyên môn
20.2. Các công tác khác

20. Công đoàn
21. Ban Chấp hành Đoàn trường
22.1. Đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
22.2. Đoàn trường THPT Lý Tự Trọng
22. Hội sinh viên
B – KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10/2015
1. Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
· Triển khai biểu mẫu phân công chuyên môn của giảng viên, giáo viên (kết hợp với phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm + các khoa + Trường Trung học phổ thông). Lập hồ sơ xét hưởng phụ cấp ưu đãi GV trực tiếp giảng dạy năm học 2015 – 2016.

· Chuẩn bị hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra của phòng Tổ chức Cán bộ - Sở Giáo dục và Đào tạo về tuyển dụng, sử dụng, quản lý viên chức năm học 2015 – 2016.
· Công tác liên quan chuẩn bị tổ chức Hội nghị cán bộ, công chức năm học 2015 – 2016.

· Báo cáo thống kê nhân sự – cơ sở vật chất – số lớp – số học sinh đầu năm học gửi Sở Giáo dục và Đào tạo.
· Tổng hợp danh hiệu thi đua do các đơn vị gửi đăng ký đầu năm học 2015 – 2016.
· Danh sách công đoàn viên nữ gửi Ban Chấp hành Công đoàn chuẩn bị kỷ niệm 20/10.
· Tổng hợp hồ sơ phân công hướng dẫn tập sự cho giảng viên mới tuyển dụng tháng 8/2015. 
· Thực hiện các công tác thường xuyên của bộ phận Tổ chức (tổng hợp thi đua, thực hiện bảng lương, cơm trưa, thi đua, kiêm nhiệm, chế độ bảo hiểm xã hội, đi học tập huấn, chương trình quản lý nhân sự PMIS + Sở Nội vụ…), Hành chính (công tác lễ tân, luân chuyển công văn đi – đến…), công tác Pháp chế, Bảo vệ…
2. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm
3. Phòng Thanh tra Giáo dục - Công tác Sinh viên
- Tiếp tục giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Xây dựng kế hoạch công tác thanh tra nội bộ năm học 2015-2016 trình Hiệu trưởng;

- Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Tham gia Ban tổ chức soạn thảo các văn kiện chuẩn bị hội nghị đại biểu cán bộ, công chức, viên chức năm học 2015-2016;

- Tổ chức họp hội nghị cán bộ, công chức, viên chức tại phòng TTGD-CTSV, bình bầu đại biểu tham dự Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức năm học 2015-2016;

- Tiếp tục tham gia lập kế hoạch công tác an toàn giao thông năm học 2015-2016; 

- Tiếp tục nhận hồ sơ và in biên nhận hồ sơ theo danh sách trúng tuyển;

- Tiếp tục tiếp nhận và phát đồng phục cho HSSV sau khi đăng ký thử và đóng tiền mua đồng phục HSSV năm học 2015–2016;

· Hoàn thiện và gửi in ấn 03 tài liệu sổ tay giáo dục định hướng (TCCN, CĐCN, Cao đẳng nghề và Trung cấp nghề)

- Tiếp tục tổ chức “Tuần sinh hoạt công dân” (Giáo dục định hướng) 2015-2016;

- Triển khai chế độ miễn, giảm học phí năm học 2015-2016 cho HSSV toàn trường;

· Tiếp tục nhận HSSV bảo lưu kết quả, điều chỉnh tiến độ học, tạm ngừng học và đình chỉ học tập năm vào học lại;

· Tiếp tục điều động HSSV khám sức khỏe năm học 2015-2016 theo kế hoạch;

- Phối hợp với các đơn vị hướng dẫn HSSV vào học chính thức và ổn định tình hình HSSV đầu năm học;

- Trình Hội đồng Nhà trường dự thảo nội quy, quy định đối với HSSV

- Tham gia các hoạt động chung của nhà trường;

· Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao;
Thực hiện các hoạt động và các loại báo cáo theo yêu cầu của nhà trường./.
4. Phòng Kế hoạch - Tài chính
5. Phòng Thiết bị - Vật tư
6. Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế
Trong tháng 10, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau:
-Tổng hợp tên đề tài KHCN năm học 2015-2016 đã đăng ký 
- Nhận hồ sơ đăng ký NCKH đối với Giảng viên của các Khoa.
- Các công tác chuẩn bị Hội nghị đại biểu cán bộ - công chức - viên chức năm học 2015-2016.
- Soạn dự thảo Quy định về hoạt động KHCN dành cho GV .
- Đề xuất khen thưởng đề tài KH-CN của Gv khoa Công nghệ điện – điện tử đạt loại xuất sắc năm học 2014-2015  (đề tài “Thi công tủ thực tập điện máy CNC” do thầy Nguyễn Minh Đức làm chủ nhiệm đề tài).
- Nghiên cứu đề án hợp tác đào tạo với công ty Schneider Electric và tổ chức phi chính phủ Châu Á.
- Biên soạn giới thiệu về trường bằng tiếng Anh
7. Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
8. Phòng Quản trị - Dịch vụ
9. Khoa Khoa học cơ bản
9.1. Công tác chính trị tư tưởng và việc thực hiện các cuộc vận động 

- Vận động toàn thể Cán bộ và giáo viên của Khoa KHCB tiếp tục thực hiện phong trào “Học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo kế hoạch của nhà trường.
9.2. Công tác chuyên môn
- Phối hợp với Công đòan bộ phận của Khoa triển khai tổ chức Đại hội các Tổ công đoàn trực thuộc và Hội nghị CB-CC của Khoa Khoa học Cơ bản theo kế hoạch của trường.
 - Triển khai theo đúng quy định các thông báo của nhà trường
- Hoàn tất việc xếp thời khóa biểu các lớp 13CĐ, 14CĐ, 15CĐ, 15TC, 15CĐN theo yêu cầu của các khoa. 
 - Triển khai giảng dạy các hệ theo lịch của nhà trường.
9.3. Công tác thi đua

  -Thực hiện công tác thi đua khen thưởng theo đúng hướng dẫn của Hội đồng thi đua nhà trường.
9.4. Công tác về các họat động nghiên cứu khoa học 

 -Tổ chức Hội thảo cấp khoa theo chủ đề Phương pháp Sư phạm và tâm lý lứa tuổi
10. Khoa Công nghệ thông tin
11. Khoa Công nghệ Cơ khí
12. Khoa Công nghệ Điện – Điện tử
13. Khoa Công nghệ Động lực
14. Khoa Công nghệ May - Thời trang
15. Khoa Lý luận Chính trị
16. Trung tâm Truyền thông – Thư viện
17. Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng (Ngoại ngữ - Tin học và Đào tạo ngắn hạn)
18. Trung tâm Y tế
19. Trường Trung học phổ thông
Trọng tâm:  

+ Chuyên môn đi vào hoạt động nề nếp
+ Các tổ thao giảng – dự giờ
+ Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ  
+ Đại hội Đoàn trường THPT
19.1.  Chuyên môn:
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của giáo viên đợt 1/HKI năm học 2015 – 2016 theo ngày chuyên môn tuần 2/tháng 10 từ Thứ 3 ( Thứ 7 (Từ 5/10/2015 ( 10/10/2015): C. Nhuận kiểm tra cùng tổ trưởng (Tuần này không họp tổ để tập trung kiểm tra hồ sơ)
Hồ sơ chuyên môn gồm: 
+ Sổ báo giảng
+ Kế hoạch liên chương
+ Giáo án
+ Sổ công tác cá nhân
+ Sổ điểm cá nhân, phiếu điểm (nếu có)
+ Sổ đầu bài (dạy thêm học thêm)  (VP sẽ cung cấp)
Riêng Tổ QLHS: 
+ Kiểm tra sổ ghi đầu bài các lớp 
+ Hồ sơ của cá nhân phụ trách lớp ( Sổ kỉ luật, Sổ thi đua, chuyên cần .v.v..)
- Kế hoạch kiểm tra giữa học kì 1 của khối 12 + 11 : 3 môn Văn – Toán – Anh      (Văn: 90’   –  Toán : 45’   -  Anh : 45’)
- Lịch kiểm tra giữa học kì I/2015 – 2016: Dự kiến 19/10 và 26/10
+ Khối 12 kiểm tra sáng Thứ 2 (19/10 và 26/10) theo lịch kiểm tra.
Từ 7g00 ( 9g15 học thời khóa biểu tiết 2,3,4 (không có tiết chào cờ và  tiết sinh hoạt lớp) 
+ Khối 11: Kiểm tra chiều Thứ 2 (19/10 và 26/10) 2 tiết cuối theo lịch kiểm tra -  học bình thường tiết 1,2,3 theo thời khóa biểu (không có tiết chào cờ và  tiết sinh hoạt lớp) 
- Đề kiểm tra giữa học kì 1: 
- Tất cả giáo viên dạy Toán – Văn – Anh đều ra đề dạy khối nào ra đề khối đó (01 đề/khối) kèm đáp án chi tiết – Giáo viên ra đề chịu trách nhiệm về tính chính xác, khoa học, vừa sức, đúng kiến thức, phân loại được học sinh và bảo mật đề tuyệt đối. Những sai sót về chuyên môn giáo viên phải chịu trách nhiệm.
+ Thời gian nộp đề: Hạn chót 14/10/2015 đề + đáp án gởi qua mail (tovanphong2012@gmail.com) và bằng văn bản cho vào phong bì dán kín nộp cho giáo vụ.

- Kiểm tra hồ sơ học vụ đầu năm : 30/10/2015
- Hướng dẫn giáo viên tham gia các hoạt động chuyên môn trực tuyến (trang trường học kết nối của Bộ Giáo dục và Đào tạo) (Trưởng đơn vị + Văn phòng + Nhóm Tin học)
- Báo cáo trực tuyến cho Sở Giáo dục và Đào tạo (Văn phòng)
- Xây dựng kế hoạch dạy nghề môn Nấu ăn nộp cho Phòng Giáo dục Trung học Sở Giáo dục và Đào tạo
- Các tổ chuyên môn thực hiện nghiêm túc họp tổ (nhóm) 2 lần/tháng
- Hướng dẫn các tổ bộ môn, giáo viên bộ môn và học sinh tham gia thi tích hợp liên môn do Sở Giáo dục và Đào tạo phát động.
- Phát động tháng thi đua dạy tốt học tốt chào mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11
19.2.Thi đua năm học 2015 – 2016: Đăng ký thi đua
- Tập thể:  
+ Tập thể lao động xuất sắc 
+ Công đoàn: Vững mạnh xuất sắc
+ Đoàn Thanh niên: Xuất sắc
+ Chi bộ: Trong sạch vững mạnh
-Cá nhân:  
+ 100% đạt lao động tiên tiến
+ Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở: Đạt chiến sĩ thi đua cơ sở cần có (tiết thao giảng cụm tốt, các tháng thi đua A, công tác kiêm nhiệm đạt tiên tiến trở lên, hiệu suất đào tạo cuối năm đạt 70% trở lên, ngày giờ công đạt 8 điểm)
19.3 Các công tác khác
- Phối hợp với Ban Đại diện Cha mẹ học sinh tổ chức Đại hội CMHS trường (27/9/2015)
- Tổ chức Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10 (Công Đoàn)
- Tổ chức Đại hội Chi Đoàn các lớp 12 và 11 và mở lớp đối tượng Đoàn đợt 1(Đoàn Thanh niên)
- Chuẩn bị Đại hội Đoàn trường THPT (Đoàn TN)
- Tổ chức Hội nghị CBCC trường THPT theo kế hoạch của Trường CĐKT LTT
- Hoàn tất công tác BHYT năm học 2015 – 2016 (Thẻ khám chữa bệnh – khám sức khỏe đầu năm) => kế hoạch của trạm y tế
- hực hiện chế độ chính sách miễn giảm học phí cho học sinh (VP)
20. Công đoàn
21. Ban Chấp hành Đoàn trường
22.1. Đoàn trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
22.2. Đoàn trường THPT Lý Tự Trọng
22. Hội sinh viên
C – ĐỀ NGHỊ CỦA CÁC ĐƠN VỊ


Trên đây là tổng hợp tình hình hoạt động trong tháng          năm 20    , kế hoạch công tác tháng         năm 20              và đề nghị của các đơn vị trực thuộc trường, các đoàn thể gửi về phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp để tổng hợp. 


Kính trình Ban Giám Hiệu. 



TL.HIỆU TRƯỞNG



TRƯỞNG PHÒNG TỔ CHỨC – HCTH 


Đinh Hồng Minh
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